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Zajecia 5. Wyszukiwanie informacji
(materiat zawiera informacje zgodne z Syllabus e-Citizen v. 1.0)

2.1. Wyszukiwanie informacji

Internet, jako niezmierzony obszar informacji, zyskat miano cyberprzestrzeni. W tej Wszechnicy Wiedzy
Wszelakiej (WWW) codziennie poszukujemy niezbgdnych informacji. Pomagaja nam w tym wyszukiwarki.
Oczywiscie, aby dana informacja pojawila si¢ w Internecie, kto§ musi jg tam najpierw umiescic. Jesli brakuje
jakie$ informacji, umie$¢my ja tam sami.

Efektywne wyszukiwanie informacji w Internecie

Internet rozrasta si¢ w takim tempie, ze znalezienie w nim czegokolwiek jest bardzo trudne. Obecnie
W Internecie jest kilkadziesigt miliardow stron WWW.

Najwicksza wyszukiwarka Google indeksuje kilka miliardow stron, a jest to ilos¢ wstepnie juz
wyselekcjonowana przez jej algorytmy. Dochodzi do tego jeszcze niewidzialna czg¢$¢ Internetu (np. Darknet),
ktérej wyszukiwarki nie mogg zaindeksowac.

Problemem nie jest brak informacji, ale to, ze tych informacji jest za duzo. Szuka¢ efektywnie informacji
w Internecie mozemy wykorzystujac:

e grupy dyskusyjne, np. https://groups.google.com/forum/?hl=pl#!browse,

o fora dyskusyjne, np. http://www.chip.pl/forum,

o katalogi stron WWW,

e wyszukiwarki.

Mozemy znalez¢ wiele informacji na grupach i forach dyskusyjnych, ktére obejmujg swoimi tematami,
prawie wszystko.

2.1.1. Zrozumienie istoty funkcjonowania wyszukiwarki

Wyszukiwarka — strona internetowa, ktora umozliwia przeszukiwanie bazy stron WWW i wysSwietlanie
adresow tych stron, na ktorych znajduje si¢ szukane stowo (stowa) kluczowe.

Wyszukiwarki to specyficzny rodzaj narzedzi internetowych pozwalajacych odnalez¢ strone internetowa
zard6wno w katalogu stron polskich jak i §wiatowych. Wyszukiwarka zbiera informacje zawarte na stronach
WWW (roboty sieciowe), przetwarza je i umieszcza w swojej bazie oraz prezentuje uzytkownikowi
W przystepny sposob.

Najpopularniejszg obecnie wyszukiwarkg jest Google — https://www.google.pl. Uzywane sg takze
wyszukiwarki Yahoo! - http://pl.yahoo.com/?p=us oraz Bing http://www.bing.com/?cc=pl — domyslna
w przegladarce Microsoft Edge.

2.1.2. Uzycie mechanizmu wyszukiwarki dla stéw kluczowych
Korzystanie z wyszukiwarek jest skuteczne gdy potrafimy sprecyzowac jakich doktadnie informacji szukamy
— poda¢ odpowiednie okreslenie (stowo lub stowa kluczowe).
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Rysunek 1. Okno wyszukiwarki Google
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Najprostszy sposob wyszukiwania polega na wprowadzeniu kluczowego stowa (lub stow kluczowych), za
pomoca ktorych chcemy odnalez¢ zadang strong. Przyktady stow kluczowych to: praca, umowa, bank, okna
drewniane, auta terenowe sprzedaz, uzaleinienia behawioralne, religia, ecdl, testy itp.

Jesli chcemy znalez¢ adresy stron, w ktorych stowa majg wystepowaé w okreslonej formie, czyli jako fraza,
najlepiej umiesci¢ je w cudzystowie, np.: ,,pracownia garncarska”, ,,wyroby z gliny”.

2.1.3. Stosowanie kryteriow wyszukiwania

» Woyszukiwanie tekstu

Oprocz odnajdywania stron WWW na podstawie jednego stowa lub frazy, wyszukiwarki umozliwiaja
stosowanie metod bardziej ztozonych.

Mozna wyszuka¢ strony, na ktorych sg wszystkie podane przez nas stowa, ktorekolwiek stowo lub dane stowo
nie wystepuje.

Mozna tez wybra¢, gdzie dane stowo moze wystapi¢, np.: w tresci strony, czy w adresie.

Aby zastosowac ztozong metode wyszukiwania, mozna wpisac:

e znak ,,+7, jesli dane stowa musza koniecznie wystapic,

e znak ,,—”, jesli dane stfowo nie powinno wystapic,

e znaki cudzystowu ,,”, jesli stowa majg wystagpi¢ w podanej formie i kolejnosci (jako fraza).

Jesli nie oznaczamy stéw zadnym znakiem, to wyszukamy adresy stron, na ktorych wystapia wszystkie podane
przez nas stowa (stowa moga wystapi¢ w dowolnej kolejnosci i nickoniecznie obok siebie).

Wyszukiwarka https://www.google.pl stuzy tez do wyszukiwania w Internecie obrazow, filmow,
interesujacych nas miejsc, a nawet roznych informacji zwigzanych z wydarzeniami w kraju i na $wiecie.

» Woyszukiwanie obrazéw

e Na stronie https://www.google.pl nalezy wpisa¢ hasto (np.: dom) w polu wyszukiwania, by znalezé
w Internecie interesujace nas obrazy i kliknag¢ przycisk Szukaj.

e Na nastepnej stronie na Pasku ustug Google klikna¢ opcje Grafika. Google wyszuka w sieci wszystkie
typy obrazow, ktére moga pasowaé do wyszukiwanego hasta.

e Mozna klikng¢ wynik bedacy obrazem, by zobaczy¢ jego wickszg wersjg, dodatkowe informacje, a takze
strone internetowa, z ktorej pochodzi.

Pasek uslug Google — zawiera linki do wybranych ustug Google: Gmail, Grafika. W prawej czgsci paska
znajduje sie przycisk Aplikacje Google 2, ktory umozliwia przechodzenie m. in. do podstawowej
wyszukiwarki Google, Map, Gmaila, Thumacza, Kalendarza, ustugi Zdjecia.

Mozna rowniez klikng¢ opcje Ustawienia (u gory), by wyswietli¢ ustawienia wyszukiwania takie jak: Jezyk,
Wiacz filtr SafeSearch, Historia, Szukanie zaawansowane (gdzie mozna podaé¢ wigcej szczegotow na temat
tego, czego szukamy), Pomoc dotyczgca wyszukiwania. Mozna tez skorzystaé¢ z opcji Narzedzia.

Wiecej informacji mozna znalez¢ w Pomocy na stronie: https://support.google.com/websearch/?hl=pl#.

»  Wyszukiwanie filmow

Podobnie jak obrazy mozemy wyszuka¢ filmy. Po wpisaniu hasta w polu wyszukiwania, na Pasku ustug
Google nalezy klikna¢ opcje Filmy. Google wyszuka w sieci strony z filmami i informacjami o filmach, ktéore
mogg pasowa¢ do wyszukiwanego hasta.

» Woyszukiwanie polaczen komunikacyjnych
W sieci mozemy sprawdzi¢ polaczenia:

e Jotnicze,

e Kkolejowe,

e autobusowe,
e promowe,

a takze zarezerwowac lub kupi¢ bilety na rozne $rodki komunikacji.

» Wyszukiwanie miejsc i lokalizacji

Korzystajgc z wyszukiwarki internetowej Google mozna wyszukaé¢ miejsca, firmy, nieruchomos$ci na mapach,
obejrze¢ zdjecia satelitarne r6znych miejsc w Polsce 1 na calym $wiecie

Chcac wejs¢ w ten typ wyszukiwarki, na Pasku ustlug Google nalezy kliknac¢ opcje Wiecej |[Mapy.
Dodatkows funkcja mapy Google | Mapy jest wyznaczanie trasy.
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Google Earth (http://www.google.pl/intl/pl/earth) to program komputerowy umozliwiajacy wyswietlanie na
trojwymiarowym modelu kuli ziemskiej zdjec¢ satelitarnych, lotniczych, panoram zrobionych z poziomu ulicy,
oraz rdznego rodzaju informacji geograficznych i turystycznych.

» Woyszukiwanie najnowszych informacji
Dzi¢ki wyszukiwarce Google mozemy by¢ stale na biezaco z wiadomos$ciami z kraju i ze §wiata. Wystarczy
na stronie wyszukiwarki na Pasku ustug Google klikna¢ link Wiadomosci.

2.1.4. Wyszukiwanie poprzez nawigowanie w witrynach internetowych z uzyciem linkow tekstowych,
graficznych lub innych cech stron nawigacyjnych

Tematyczne usystematyzowanie informacji w Internecie oferujag m. in. serwisy internetowe zwane portalami
(www.wp.pl, www.onet.pl, www.interia.pl, www.02.pl). Portal spetnia wiele funkcji i oferuje rozne ustugi.
Klikajac odpowiednie linki (tekstowe, graficzne) mozna sprawdzi¢ prognoze pogody, program telewizyjny,
nowinki z kraju i ze $wiata, sportu i muzyki, aktualne wiadomosci polityczne i gospodarcze oraz wiele innych.

Katalogi stron WWW mozna znalez¢ na wielu witrynach internetowych, a w szczegdlnosci na portalach
internetowych, np.: www.wp.pl, www.onet.pl.

Katalogi sg zbudowane w sposob hierarchiczny — od tematow ogdlnych, np.: Biznes i Ekonomia | Edukacja |
Erotyka | Handel | Informacje | Komputery | Kultura | Medycyna | Motoryzacja | Muzyka | Nauka | Rozrywka
| Sport | Turystyka, po coraz bardziej szczegdtowe. Na przyktad w grupie Medycyna znajduje si¢ m. in. Stuzba
Zdrowia, a w tej podgrupie m. in. Domy Opieki, Hospicja.
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Rysunek 2. Katalog na portalu Onet.pl

Wchodzac w glgb katalogu zaczyna si¢ podzial na coraz bardziej szczegdtowe tematy. Po wybraniu tematu
otrzymujemy liste¢ zagadnien dotyczacych tego tematu oraz adresy stron, pod ktorymi mozna znalezé
informacje. Jezeli wyszukujemy co$ w katalogu to wyniki wyszukiwania sa ograniczone tylko do stron
zawartych w katalogu, stron wyselekcjonowanych i opisanych przez redaktoréw na podstawie sugestii osoby

zglaszajacej witryne.
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2.1.5. Odpowiednie polaczenie poszukiwania i przegladania w zdobywaniu informacji

Zdobywanie (poszukiwanie, przegladanie) i wykorzystywanie informacji to dziatania niezbg¢dne
w dzisiejszym $wiecie. Jesli chcemy pozna¢ definicje jakiego$ okreslenia, biografie danej osoby, znalezé
informacje dotyczace faktu historycznego, obiektu geograficznego itp. najlepiej skorzysta¢ z encyklopedii
internetowej, np.:

e Onet Wiem (http://portalwiedzy.onet.pl),

o Wikipedia (http://pl.wikipedia.org/wiki).

Wikipedia to nie tylko gotowe hasta, a tez zbior materiatow zrodtowych i odwotan do innych miejsc w sieci,
artykutéw czy ksiagzek. Dzigki nim Wiki to miejsce, od ktorego warto rozpoczac poszukiwanie informacji, ale
niekoniecznie na nim poprzestac.

W Internecie mozna skorzystaé rowniez ze stownikow i translatorow umieszczonych m. in. na witrynach:
Ling.pl, stownik dla wielu jezykow — http://www.ling.pl,

Stownik jezyka polskiego — http://sjp.pwn.pl,

Stownik komputerowy — http://slownikkomputerowy.pl,

Tlumacz Google — http://translate.google.pl.

Na Portalu o stownikach i translatorach (http://www.slowniki.waw.pl) znajdziemy szczegotowe informacje
o aktualnie dostepnych w sprzedazy oraz opracowywanych pozycjach.

W Internecie znajduje si¢ wiele informacji nieaktualnych, a nawet wrecz nieprawdziwych, za ktérych
umieszczanie nikt nie ponosi odpowiedzialno$ci. Zamieszczone informacje czgsto bardzo szybko sig
dezaktualizujg, a autorzy czasami nie usuwajg ich, ani nie aktualizuja.

Materiatow potrzebnych do pracy i nauki mozna szuka¢ w wielu roznych miejscach. Warto pamigtac, ze wiele
instytucji kultury digitalizuje i udost¢pnia w Internecie materiaty z zakresu nauki, sztuki i literatury. Tworzone
sg tekstowe bazy danych, biblioteki i muzea cyfrowe, np.: Kujawsko - Pomorska Biblioteka Cyfrowa
(http://kpbc.umk.pl/dlibra), Cyfrowe Muzea Pomorza (http://www.cmm.pl/aktualnosci/cyfrowe-muzea-
pomorza).

Za posrednictwem Internetu mozemy réwniez skorzystac z bibliotecznych katalogow online. Mozna w nich
sprawdzi¢, czy dana ksigzka jest dostepna w danej bibliotece, na ktorej potce mozna jg znalez¢ i czego dotyczy,
np. Biblioteka Narodowa (http://www.bn.org.pl).

Znaleziony material nalezy podda¢ krytycznej ocenie. Zbada¢ przede wszystkim, czy jest wiarygodny (m.
in. zawiera odwotania do zrodel, autora, date publikacji, wydawnictwo, referencje, itp.) i czy przyda si¢
w dalszej pracy.

2.1.6. Kopiowanie i wklejanie tekstu, grafiki oraz URL ze stron internetowych

Na stronach internetowych znajduje si¢ tekst, grafika i hiperlacza (fragment tekstu lub obraz).

Fragment tekstu umieszczony na stronie internetowej mozna zaznaczyC, skopiowaé, np.: przez Schowek
i wklei¢ m. in. do dokumentu tekstowego, listu e-mail. Podobnie mozna postgpi¢ z grafikg (rysunkiem,
zdjeciem). Skopiowany obraz mozna wklei¢ do dokumentu tekstowego (Microsoft Word, OpenOfiice.org
Writer, itp.) lub graficznego (Paint, Gimp, Photoshop, itp.) oraz innych dokumentow.

Kopiowanie adresu URL (hipertacza) ze strony internetowej w zasadzie jest bardzo podobne, jednakze
kopiujac adres, kopiujemy link (hipertacze) zawarte w tekécie lub obrazku. Chcac tego dokona¢ nie musimy
zaznacza¢ zadnego tekstu lub elementu graficznego, lecz klikamy na niego prawym przyciskiem myszy
i Z menu podrecznego wybieramy pozycje Kopiuj adres odno$nika.

2.1.7. Zapisywanie obrazu ze stron internetowych

W Internecie moga by¢ umieszczone pliki graficzne (np.: jpg, gif, png), dzwickowe (np.: mp3, wav), filmowe
(np. avi, mpeg), gry, programy (np. exe), pliki dokumentdéw (m. in. PDF, tekstowe, arkuszy kalkulacyjnych,
baz danych).

Aby pobraé plik, wystarczy klikng¢ jego nazwe lub reprezentujgca go ikong. Pokaze si¢ okno pobierania pliku
umozliwiajace zapisanie pliku na no$niku pamigci zewngtrznej.

Mozna roéwniez klikna¢ nazwe pliku lub reprezentujaca go ikong¢ prawym przyciskiem myszki i z menu
kontekstowego wybrac opcje Zapisz element docelowy jako..., wybra¢ miejsce (folder) na no$niku pamigci
zewnetrznej, okresli¢ jego nazwe i kliknaé przycisk Zapisz.
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Aby zapisa¢ obraz (rysunek, zdjecie) w pliku nalezy wybra¢ z menu kontekstowego obrazu opcje Zapisz
obrazek jako..., wybra¢ miejsce (folder) na no$niku pamigci zewngtrznej, okresli¢ jego nazwe i kliknad
przycisk Zapisz.

Aby pojawito si¢ okno zapisywania pobieranego pliku nalezy zaznaczy¢ odpowiednig opcje:

W przegladarce Mozilla Firefox w Otwérz menu = wybieramy Opcje o , a nastepnie na karcie Ogélne
zaznaczamy Pytaj, gdzie zapisa¢ kazdy plik.

W przegladarce Google Chrome wybieramy Dostosowywanie i kontrolowanie :, klikamy Ustawienia,
a nastepnie Pokaz ustawienia zaawansowane... i zaznaczamy Pytaj przed pobraniem, gdzie zapisaé kazdy
plik w sekcji Pobrane pliki.

W przegladarce Microsoft Edge w menu Wiecej --- / Ustawienia / Ustawienia zaawansowane wiaczamy
opcje Pytaj, co zrobi¢ 7 kaidym pobieranym plikiem.

2.1.8. Zapisywanie stron internetowych

Przegladarki internetowe pozwalaja na zapisywanie odwiedzanych stron na Twoim komputerze, co umozliwia

ich przegladanie bez dostepu do Internetu.

Zapisywanie stron:

e w przegladarce Firefox jest dostepne po kliknigciu opcji Zapisz strone (Ctrl + S) w Otwoérz menu =,

e W przegladarce Google Chrome jest dostepne po kliknigciu opcji Wiecej narzedzi > Zapisz strone
jako... (Ctrl + S) w menu Dostosowywanie i kontrolowanie :.

Po kliknigciu przycisku Zapisz strone / Zapisz strone jako... zostanie wyswietlone okno zapisu. Wybieramy
lokalizacj¢ na komputerze W oknie Eksploratora plikow, gdzie ma by¢ zapisana kopia pliku strony,
a w rozwijanym menu Zapisz jako typ: wybieramy format zapisu strony:

— Strona internetowa, kompletna (*.htm, *.html),

— Strona internetowa, tylko kod HTML (*.htm, *.html),

— Strona WWW, tylko kod HTML (*.htm, *.html),

— Pliki tekstowe (*.txt),

— Wszystkie pliki (*.*),

w zaleznosci od przegladarki.

2.1.9. Drukowanie stron internetowych

Strony internetowe mozna drukowaé bezposrednio z przegladarki internetowej, bez koniecznosci przenoszenia
tresci do innego programu.

Aby wydrukowac¢ strone sieci Web, korzystajac z przegladarki Mozilla Firefox nalezy wybra¢ opcje Drukuj
w Otwérz menu =. W podgladzie wydruku mozna okresli¢ Ustawienia strony (pionowa, pozioma, skala,
drukowanie tta) Strony (1,2 ...).

Podglad wydruku pozwala zorientowac sie, ile stron faktycznie zajmie druk.

Mozna rowniez skorzystac ze skrotu klawiaturowego Ctrl+P, zostanie wy$wietlone wowczas typowe okienko
Drukowanie, w ktory mozemy ustawi¢ opcje drukowania.

Aby wydrukowa¢ strong sieci Web, korzystajac z Google Chrome nalezy wybra¢ opcj¢ Drukuj (Ctrl+P)
z menu Dostosowywanie i kontrolowanie :. W oknie Drukuj mozna wybra¢ m. in. Strony, Kopie, Uklad,
Kolor, Marginesy, Opcje (np. Kolory i obrazy tta, Tylko zaznaczenie (fragment strony). Mozna rowniez
zapisac stronge jako plik PDF.

W przegladarce Microsoft Edge w menu Wiecej -+ znajduje sie opcja Drukuj (Ctrl+P) pozwalajgca na
wydruk strony WWW, przy uzyciu dostepnych opcji drukowania.

2.1.10. Dodawanie strony internetowej do Ulubionych / Zakladek

Najczesciej odwiedzane strony warto zapamigtaé w przeznaczonym do te celu miejscu (folderze, zaktadce).
Mozemy utworzy¢ dodatkowe foldery czy zakladki tematyczne, np.: Skoki i umieszcza¢ w nim adresy stron
zwiazanych z ta dyscypling, Edukacja — adresy stron zwigzanych z nauczaniem, szkotg itp.

W przegladarce Mozilla Firefox po wybraniu opcji W Dodaj zakladke do tej strony (Ctrl+D) nastepuje

zmiana nazwy i koloru przycisku na Edytuj zakladke W po kliknieciu Edytuj zakladke *pojawi si¢
okno, w ktérym mozna okresli¢ nazwe zaktadki i folder. Mozna tez usuna¢ zaktadke.
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Mazwa:
Folder: | JECDL “ v
Etykiety: | Rozdziel etykiety przecinkami v

Usun zaktadke

Rysunek 3. Edytuj zaktadke w przegladarce Mozilla Firefox

W przegladarce Google Chrome dodawanie poszczegodlnych stron do zaktadek polega na kliknigciu ikony
przedstawiajagcej gwiazdke 37 lub W na pasku adresu oraz okresleniu folderu i nazwy zaktadki.

‘ Dodano zaktadke . =

Mazwa: ECDL Europejsk Ce

Folder ECDL -

Usun Edytuj... Gotowe

Aby korzystac ze swoich zaktadek na wszystkich
urzadzeniach, zaloguj sie w Chrome,

Rysunek 4. Dodaj zaktadke w przegladarce Google Chrome

Aby usunaé zakladke, nalezy klikna¢ jej nazwe prawym przyciskiem myszki w MenedzZerze zakladek
(Ctrl+Shift+O, Dostosowywanie i kontrolowanie ) i z menu podrecznego wybra¢ opcj¢ Usui.

W przegladarce Microsoft Edge, nalezy klikna¢ ikone gwiazdki 'i{?, aby Doda¢ strone do ulubionych lub do
przeczytania.

k= )

Ulubione Do pmeszta nia

Nazwa

| i Certyfikat Umiejetnosci Komputerojis |
Zapisz w

| Ulubicne ~ |

Utworz nowy folder

Dodaj Anuluj

Rysunek 5. Dodaj stron¢ do ulubionych lub do przeczytania w przegladarce Microsoft Edge
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W przegladarce Mozilla Firefox po kliknicciu przycisku Wyswietl zakladki © znajduje si¢ m. in. opcja
Wyswietl wszystkie zakladki (Ctrl+Shift+B), ktéra umozliwia dowolne ich grupowanie w folderach,
dodawanie, usuwanie oraz wyszukiwanie.

W przegladarce Google Chrome w menu Dostosowywanie i kontrolowanie : znajduje si¢ opcja Zakladki
zawierajaca m. in. Menedzer zakladek umozliwiajacy zarzadzanie nimi.

W przegladarce Microsoft Edge w wielofunkcyjnym panelu Centrum mozna przelaczaé si¢ miedzy
ULUBIONYMI, DO PRZECZYTANIA, HISTORIA, POBRANYMI, uzywajac czterech ikon
umieszczonych na gorze.

= 4 Q

O 4=

[l

ULUBIONE Ustawienia

Pasek Ulubione

=7 ECDL, informatyka i technclogia informacyjna

Rysunek 6. Wielofunkcyjny panel Centrum w przegladarce Microsoft Edge

Informacje zamieszczone w powyzszym materiale zostaty opracowane na podstawie tresci zawartych w:
e Syllabus e-Citizen v. 1.0,

e Podrecznik: ECDL Przegladanie stron internetowych i komunikacja. A. Zarowska — Mazur,
W. Weglarz, WN PWN 2011,

Podrecznik Od Zera Do e-Obyw@tel@, R. Bury, L. Galos, Wydawnictwo ITStart 2013,
http://pl.wikipedia.org/,

https://www.google.pl/,

Pomoc przegladarek i wyszukiwarek,

witryny, ktérych adresy URL znajduja sie w tym opracowaniu.
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